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Print Preview ¢ uma ferramenta valiosa que permite aos usuarios visualizar como um
documento aparecera quando impresso, garantindo precisao no layout, formatacao e
contetdo. Ao oferecer uma representacdo visual antes de imprimir, ajuda a evitar erros,
economiza tempo e reduz desperdicios. Acessivel por meio de teclas de atalho como Ctrl +
P, permite ajustes rapidos em configuragdes como orientagao, margens e copias. Este
recurso aumenta a eficiéncia em varios aplicativos, como visualizadores de Excel, Word e
PDF. Aqui esta um guia que o ajudara a usar esta ferramenta em MS Excel, Word e PDFs.

O que vocé vai ler:

-
v

» O que ¢ a tecla de atalho de visualizacao de impressao?
e Tecla de atalho de visualizacao de impressao para Microsoft Excel

» Etapas para usar a visualizacao de impressao no Excel:

» Tecla de atalho de visualizacao de impressao para Microsoft Word
» Tecla de atalho de visualizacao de impressao para arquivo PDF

» Etapas para usar a visualizacao de impressao em arquivos PDF:

O que é a tecla de atalho de visualizacao de impressao?

A tecla de atalho de visualizagdo de impressao é um comando de teclado que permite aos
usuarios visualizar a aparéncia de um documento quando impresso, sem realmente imprimi-
lo. Este recurso ¢ crucial para garantir que o layout, a formatacdo e a aparéncia geral do
documento estejam corretos antes da impressao, economizando potencialmente tempo e
recursos.

Tecla de atalho de visualizacao de impressao para
Microsoft Excel

No Microsoft Excel, a tecla de atalho principal para acessar a visualizagao de impressao é
Ctrl + F2. Este comando abre diretamente a janela de visualizacao da impressao, exibindo
como a planilha ficard quando impressa. Os usudarios podem navegar pelas diferentes
paginas do documento nesta visualizagao e fazer os ajustes necessarios antes de finalizar o
trabalho de impressao.

Etapas para usar a visualizacao de impressao no Excel:

1. Abra o Microsoft Excel no seu dispositivo e abra a planilha que deseja imprimir.

2. Antes de continuar, certifique-se de que seu trabalho esteja salvo para evitar a perda
de quaisquer alteracoes. Use o atalho Ctrl + S para salvar seu documento
rapidamente.
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3. Pressione Ctrl + F2 no teclado. Isso abrira a caixa de didlogo de impressao com uma
prévia da aparéncia da sua planilha quando impressa.
4. Na janela de visualizacdo de impressao, vocé pode ver como seu documento aparecera
no papel. Anote quaisquer problemas de formatagao ou areas que precisem de ajuste.
5. Se a sua planilha contiver varias paginas, use as setas na parte inferior da janela de
visualizacdo para rolar por cada pagina. Vocé também pode digitar um nimero de
pagina na caixa e pressionar Enter para ir para essa pagina especifica.
6. Na interface de visualizacdao de impressao, modifique configuragées como:
- Numero de copias: na caixa Copias, especifique quantas copias vocé deseja
imprimir.
o QOrientagao da pagina: escolha entre a orientagao retrato e paisagem com base no
layout do seu contetudo.
o Opgoes de escala: ajuste as configuragoes de escala, se necessario, para ajustar
o conteudo corretamente a pagina impressa.
o Selecao de area de impressao: se vocé deseja imprimir apenas uma segao
especifica de sua planilha, selecione essa area primeiro e defina-a como area de
impressao na guia Layout de péagina.

Tecla de atalho de visualizacao de impressao para
Microsoft Word

No Microsoft Word, os usuarios podem acessar o recurso de visualizacao de impressao
usando a mesma tecla de atalho do Excel: Ctrl + P. Este comando abre uma caixa de didlogo
que inclui op¢oes de impressao e uma representacao visual de como o documento aparecera
depois de impresso.

Etapas para usar a visualizacao de impressao no Word:

1. Abra o Microsoft Word e abra o documento que deseja imprimir.
2. Use Ctrl + S para salvar quaisquer alteragoes feitas em seu documento.
3. Acesse a visualizacao da impressao pressionando Ctrl + F2 no teclado, que abre a
caixa de didlogo de impressao com uma visualizagao do seu documento.
4. 0O lado direito da caixa de didlogo de impressao exibe a aparéncia de cada pagina
quando impressa. Preste atencao a formatacgao, imagens e alinhamento do texto.
5. Use as opcoes de zoom disponiveis na janela de visualizacdo de impressao para ver
mais de perto secoes especificas do seu documento.
6. Se vocé encontrar erros ou problemas de formatagao durante a visualizagao:
o Feche a caixa de didlogo de impressao e retorne ao modo de edigao.
o Faca os ajustes necessarios (por exemplo, corrigindo erros de digitagao,
ajustando margens).
o Repita as etapas 3 a 6 apos fazer as alteracgoes.
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Tecla de atalho de visualizacao de impressao para
arquivo PDF

Ao trabalhar com arquivos PDF, seja no Adobe Acrobat Reader ou em outros visualizadores
de PDF, esta fungao permite aos usuarios ver como ficard o documento PDF quando
impresso, antes de envia-lo para o papel.

Etapas para usar a visualizacao de impressao em
arquivos PDF:

1. Inicie o Adobe Acrobat Reader ou qualquer outro visualizador de PDF instalado no seu
dispositivo.

2. Abra o arquivo PDF que deseja revisar antes de imprimir.

3. Pressione Alt + P, que abre uma caixa de didlogo de impressao que inclui uma prévia
de como seu documento aparecera quando impresso.

4. Abra o Modo de visualizagao, onde o lado direito desta caixa de didlogo mostra a
aparéncia de cada pagina do seu PDF quando impressa. Certifique-se de que todos os
elementos estejam visiveis e formatados corretamente.

5. Se houver problemas com a forma como os elementos aparecem no modo de
visualizacao (como texto cortado)

Saia do modo de impressao e faca ajustes em um editor de PDF, se necessario (isso pode
exigir software adicional).

Para obter as ultimas noticias e andlises de tecnologia, siga Gadgets 360 em XFacebook,
WhatsApp, Threads e Google Noticias. Para os videos mais recentes sobre gadgets e
tecnologia, inscreva-se em nosso canal no YouTube. Se vocé quiser saber tudo sobre os
principais influenciadores, siga nosso Who’sThat360 interno no Instagram e no YouTube.
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Anunciada a data de lancamento do Huawei Enjoy 70X, localizada no site da China Telecom
com preco e especificagoes

Lancado Honor Tablet X9 Pro com tela LCD 2K de 11,5 polegadas e bateria de 8.300 mAh:
preco, especificacoes


https://memoriavirtual.com.br/tag/software/
https://memoriavirtual.com.br/tag/tecnologia/
https://twitter.com/gadgets360
https://memoriavirtual.com.br/tag/threads/
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